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Финансовое управление Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области

ПРИКАЗ

от    09 декабря 2019 г.
          №   66       

Об утверждении плана работы

специалистов финансового управления

Администрации муниципального образования

«Смоленский район» Смоленской области


1. Утвердить прилагаемый план работы специалистов финансового управления Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области.

2. Направить настоящий приказ структурным подразделениям финансового управления Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области.


3. Настоящий приказ вступает в силу с момента его подписания и распространяется на правоотношения возникшие с 01января 2020 года.


4.  Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Начальник финансового управления 
Администрации муниципального образования

«Смоленский район» Смоленской области                                          Е.Н. Хромова

	Утвержден

Приказом финансового управления Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области

от   09.12.2019  №  66


План работы специалистов

финансового управления Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области  
на 2020 год
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Исполнитель
	Сроки исполнения

	1
	2
	3
	4

	1. 
	Подготовка проекта решения Смоленской районной Думы «Об исполнении бюджета муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области за 2019 год»
	Бюджетный отдел
	1-2 квартал (не позднее 1 мая текущего года)

	2. 
	Разработка проекта решения Смоленской районной Думы «О бюджете муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области на 2021 год и на плановый период 2022 и 2023годов»
	Бюджетный отдел
	3-4 квартал


	3. 
	Подготовка проектов решений Смоленской районной Думы «О внесении изменений в решение Смоленской районной Думы «О бюджете муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области на 2020 год и на плановый период 2021 и 2022 годов» (в части параметров и в связи с изменением Бюджетного кодекса РФ)
	Бюджетный отдел
	в течение года

	4. 
	Составление и предоставление отчетности об исполнении бюджета муниципального образования «Смоленский  район» Смоленской области за первый квартал, полугодие и девять месяцев 2020 года в Администрацию муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области, Смоленскую районную Думу, Прокуратуру Смоленского района,  Контрольно – ревизионную комиссию  муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области
	Бюджетный отдел
	в течение года

	5. 
	Работа с нормативно-правовой документацией Финансового управления Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области
	
	в течение года

	6. 
	Оказание методологической помощи при составлении и исполнении бюджетов сельских поселений
	Бюджетный отдел
	в течение года

	7. 
	Оказание помощи в составлении проектов решений о бюджете, о внесении изменений в бюджеты, об исполнении бюджетов сельских поселений
	Бюджетный отдел
	в течение года

	8. 
	Ведение сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области
	Бюджетный отдел
	в течение года

	9. 
	Оказание помощи в открытии бюджетной росписи, лимитов бюджетных обязательств и планов финансово-хозяйственной деятельности главным распорядителям бюджетных средств
	Бюджетный отдел
	в течение года

	10. 
	Проверка и принятие к исполнению изменений вносимых в бюджетную роспись, лимиты бюджетных обязательств и планы финансово-хозяйственной деятельности
	Бюджетный отдел
	в течение года

	11. 
	Составление и ведение кассового плана бюджета муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области
	Бюджетный отдел
	в течение года

	12. 
	Учет долговых обязательств и ведение долговой книги по муниципальному образованию «Смоленский район» Смоленской области
	Бюджетный отдел
	в течение года

	13. 
	Составление и предоставление годовой отчетности об исполнении консолидированного бюджета  муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области за 2019 год в Департамент бюджета и финансов Смоленской области
	Бюджетный отдел
	1 квартал

	14. 
	Составление и предоставление в Департамент бюджета и финансов Смоленской области информации в соответствии с Порядком проведения мониторинга местного бюджета
	Бюджетный отдел
	по полугодиям

	15. 
	Мониторинг местных бюджетов по реализации федерального закона № 131-ФЗ в соответствии с запросом Департамента бюджета и финансов Смоленской области
	Бюджетный отдел
	по полугодиям

	16. 
	Составление и предоставление в Департамент бюджета и финансов Смоленской области информации о расходах на содержание органов местного самоуправления 
	Бюджетный отдел
	ежеквартально

	17. 
	Составление уточненного и планового сводного реестра расходных обязательств бюджета муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области и свода реестров расходных обязательств бюджетов поселений
	Бюджетный отдел
	в течение года

	18. 
	Проведение анализа исполнения бюджетов муниципального образования, и сельских поселений по итогам исполнения 2019 года и на квартальные даты 2020 года
	Бюджетный отдел
	ежеквартально

	19. 
	Подготовка и передача оперативной информации по основным параметрам консолидированного бюджета  муниципального образования «Смоленский район» 
	Бюджетный отдел
	ежемесячно

	20. 
	Подготовка проектов распоряжений Администрации муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области о выделении средств из резервного фонда
	Бюджетный отдел
	в течение года

	21. 
	Составление и предоставление отчетов по сети, штатам и контингентам получателей бюджетных средств, состоящих на бюджете муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области по запросам Департамент бюджета и финансов Смоленской области
	Бюджетный отдел
	в сроки, определенные Департаментов бюджета и финансов Смоленской области

	22. 
	Составление и предоставление периодической отчетности об исполнении консолидированного бюджета муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области в Департамент бюджета и финансов Смоленской области
	Бюджетный отдел
	ежемесячно

	23. 
	Составление и представление иной бюджетной отчетности, утвержденной приказом Департамента бюджета и финансов Смоленской области №15 от 25.01.2017г. (отчет об исполнении бюджета по доходам, расходам и источникам финансирования дефицита местного бюджета с детализацией, мониторинг расходов на содержание органов местного самоуправления,  отчет об исполнении бюджета по расходам на оплату коммунальных услуг за счет собственных доходов и источников финансирования местного бюджета)
	Бюджетный отдел
	ежемесячно

	24. 
	Прием отчетов формы №14 МО «О расходах и численности работников органов местного самоуправления, избирательных комиссий муниципальных образований»
	Бюджетный отдел
	годовая, полугодовая, 9 месяцев

	25. 
	Предоставление в Департамент бюджета и финансов Смоленской области отчетности по форме 14 «О расходах и численности работников федеральных государственных органов, государственных органов субъектов РФ», по форме 14 МО «О расходах и численности работников органов местного самоуправления, избирательных комиссий муниципальных образований» в соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2017 г. № 259н
	Бюджетный отдел
	годовая, полугодовая, 9 месяцев

	26. 
	Прием отчетов от сельских поселений и составление отчета о расходовании субвенции, предоставленной из областного бюджета бюджету муниципального образования район» на выполнение государственных полномочий по первичному воинскому учету
	Бюджетный отдел
	ежеквартально

	27. 
	Предоставление сведений об исполнении расходов по виду расходов 300 «Социальное обеспечение и иные выплаты»
	Бюджетный отдел
	ежемесячно

	28. 
	Предоставление информация об объеме резервных фондов муниципальных образований
	Бюджетный отдел
	ежемесячно

	29. 
	Составление и предоставление информации о долговых обязательствах  муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области
	Бюджетный отдел
	ежемесячно

	30. 
	Организационная работа по профессиональной переподготовке, повышению квалификации работников финансового управления
	Начальник финансового управления, начальники отделов
	в течение года

	31. 
	Составление бюджета для граждан (проект бюджета на очередной финансовый год и плановый период, бюджет на очередной финансовый год и плановый период, внесение изменений в бюджет на очередной финансовый год и плановый период)
	Бюджетный отдел
	в течение года

	32. 
	Предоставление информация о численности муниципальных служащих и затрат на их заработную плату для опубликования
	Бюджетный отдел
	ежеквартально

	33. 
	Формирование и предоставление отчета по выполнению плана мероприятий по росту доходов бюджета, оптимизации расходов бюджета и сокращению муниципального долга в целях оздоровления муниципальных финансов муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области 
	Бюджетный отдел
	ежеквартально

	34. 
	Формирование и предоставление отчета  о мерах по повышению эффективности использования бюджетных средств и увеличению поступлений налоговых и неналоговых доходов бюджетов сельских поселений
	Бюджетный отдел
	ежеквартально

	35. 
	Формирование и предоставление отчета  муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области о расходовании субсидии по выравниванию уровня бюджетной обеспеченности сельских поселений 
	Бюджетный отдел
	ежемесячно

	36. 
	Формирование и предоставление заявки на перечисление субвенции бюджету муниципального района (городского округа) Смоленской области на осуществление государственных полномочий по осуществлению мер социальной поддержки по предоставлению компенсации расходов на оплату жилых помещений, отопления и освещения педагогическим работникам образовательных организаций
	Бюджетный отдел
	ежемесячно

	37. 
	Формирование и предоставление отчета   о расходовании субвенции бюджету муниципального района (городского округа) Смоленской области на осуществление государственных полномочий по осуществлению мер социальной поддержки по предоставлению компенсации расходов на оплату жилых помещений, отопления и освещения педагогическим работникам образовательных организаций
	Бюджетный отдел
	ежеквартально

	38. 
	Формирование и предоставление  расшифровки расходов бюджета муниципального образования "Смоленский район" Смоленской области, предусмотренных в рамках муниципальных программ
	Бюджетный отдел
	ежемесячно

	39. 
	Формирование и предоставление   сведений о расходах, предусмотренных в государственных (муниципальных) программах субъектов Российской Федерации в сфере профилактики правонарушений.
	Бюджетный отдел
	ежеквартально

	40. 
	Формирование и предоставление   информации об исполнении расходов местного бюджета в рамках выполнения региональных проектов, направленных на реализацию национальных проектов
	Бюджетный отдел
	ежемесячно

	41. 
	Формирование сведений об остатках целевых средств, выделенных из федерального, областного бюджета, и из бюджетов сельских поселений
	Бюджетный отдел
	в течение года

	42. 
	Формирование и предоставление   пояснительной записки к отчету об исполнении консолидированного бюджета
	Бюджетный отдел
	ежемесячно

	43. 
	Формирование и предоставление   справочной таблицы к отчету об исполнении консолидированного бюджета муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области
	Бюджетный отдел
	ежемесячно

	44. 
	Формирование и предоставление   информации о расходах на содержание органов местного самоуправления
	Бюджетный отдел
	ежеквартально

	45. 
	Составление сверки финансовой помощи
	Бюджетный отдел
	ежемесячно

	46. 
	Формирование и предоставление   отчета об исполнении бюджета по национальным проектам консолидированного бюджета муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области
	Бюджетный отдел
	ежемесячно

	47. 
	Формирование и предоставление   отчета  о выполнении обязательств соглашения, предусматривающего меры, направленные на стимулирование социально - экономического развития и оздоровления муниципальных финансов
	Бюджетный отдел
	ежеквартально

	48. 
	Формирование и предоставление   отчета  об использовании межбюджетных трансфертов (областной бюджет)
	Бюджетный отдел
	ежеквартально

	49. 
	Формирование и предоставление   отчета  об использовании межбюджетных трансфертов (Федеральный бюджет)
	Бюджетный отдел
	ежеквартально

	50. 
	Внесение изменений в бюджетную роспись по субсидиям, субвенциям, иным межбюджетным трансфертам, имеющим целевое назначение в соответствии с уведомлениями Департамента бюджета и финансов Смоленской области и сверкой финансовой помощи.
	Бюджетный отдел
	в течение года

	51. 
	Формирование распоряжения на зачисление по л/с открытым в УФК и подготовка расходного расписания, распоряжения
	Бюджетный отдел
	в течение года

	52. 
	Составление оперативной отчетности о кредиторской задолженности по заработной плате
	Отдел бухгалтерского учета, отчетности
	ежедневно

	53. 
	Отслеживание остатков на счете бюджета муниципального образования «Смоленский район»
	Отдел бухгалтерского учета, отчетности
	ноябрь - декабрь

	54. 
	Проведение инвентаризации основных средств
	Отдел бухгалтерского учета, отчетности
	ежемесячно

	55. 
	Проведение инвентаризации денежных средств 
	Отдел бухгалтерского учета, отчетности
	постоянно

	56. 
	Осуществление анализа по доходам местного бюджета
	Отдел бухгалтерского учета, отчетности
	постоянно

	57. 
	Ведение бухгалтерского учета хозяйственных операций аппарата финуправления
	Отдел бухгалтерского учета, отчетности
	январь

	58. 
	Формирование в соответствии с законодательством о бухгалтерском учете и налоговым законодательством  учетной политики финуправления
	Отдел бухгалтерского учета, отчетности
	постоянно

	59. 
	Отражение на счетах бухгалтерского учета операции связанные с движением основных средств, товароматериальных ценностей и денежных средств, своевременное отражение на счетах бухучета операций
	Отдел бухгалтерского учета, отчетности
	ежемесячно 

	60. 
	Начисление заработной платы и других выплат работникам финуправления
	Отдел бухгалтерского учета, отчетности
	ежемесячно до 15 числа

	61. 
	Начисление и перечисление налогов и сборов, страховых взносов в государственные внебюджетные фонды и других платежей
	Отдел бухгалтерского учета, отчетности
	постоянно

	62. 
	Ведение персонифицированного учета работников финуправления и передача сведения в Пенсионный фонд РФ
	Отдел бухгалтерского учета, отчетности
	ежегодно в конце января

	63. 
	Прием и обработка первичной документации
	Отдел бухгалтерского учета, отчетности
	постоянно

	64. 
	Осуществление операций по приему, учету, выдаче и хранению денежных средств и ценных бумаг с обязательным соблюдением правил, обеспечивающих их сохранность
	Отдел бухгалтерского учета, отчетности
	постоянно

	65. 
	Ведение кассовой книги
	Отдел бухгалтерского учета, отчетности


	постоянно

	66. 
	Ведение регистрации и отправки корреспонденции
	Отдел бухгалтерского учета, отчетности
	по мере необходимости

	67. 
	Ведение табеля рабочего времени 
	Отдел бухгалтерского учета, отчетности
	ежемесячно

	68. 
	Формирование месячной отчетности в следующем составе:


-Консолидированный отчет о кассовых поступлениях и выбытиях (месячный) (форма 0503152M)


- Пояснительная записка ( форма 0503160M)

-Справка о суммах консолидируемых поступлений, подлежащих зачислению на счет бюджета  (форма 0503184M)

-Отчет об исполнении консолидированного бюджета (форма 0503317M)

-Справочная таблица к отчету об исполнении консолидированного бюджета субъекта Российской Федерации (форма 0503387M)

-Справка по консолидируемым расчётам (месячная) (форма 425M)


	Отдел бухгалтерского учета, отчетности
	сроки устанавливает Департамент бюджета и финансов Смоленской области

	69. 
	Формирование годовой отчетности в следующем составе:

-Отчет об исполнении консолидированного бюджета (форма 0503317G)

-Баланс исполнения консолидированного бюджета со справкой (форма 0503320G)

-Отчет о финансовых результатах (форма 0503321G)

-Отчет о движении денежных средств (форма 0503323G)

-Пояснительная записка (форма 0503360G)

-Сведения о движении нефинансовых активов консолидируемого бюджета (бюджетная деятельность)(форма 0503368G_БД)

-Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности (Бюдж, Дебет) (форма 0503369G_БД, форма 0503369G_БК)

-Сведения о финансовых вложениях (0503371G)

-Сведения о государственном (муниципальном) долге, предоставленных бюджетных кредитах (форма 0503372G)

-Сведения об изменении остатков валюты баланса (бюджетная деятельность)(форма 0503373G)

-Сведения по ущербу имуществу, хищениях ден. средств и мат. Ценностей (форма 0503376G)

-Сведения об использовании информационных технологий в консолидированном бюджете (форма 0503377G)

-Справка по заключению счетов бух. учета отчетного финанс. Года (форма 0503710G)

-Отчет о финансовых результатах деятельности учреждения (форма 0503721G)

-Баланс государственного (муниципального) учреждения (форма 0503730G_BU)

-Отчет об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности (форма 0503737G)

-Пояснительная записка (форма 0503760G)

-Сведения о движении нефинансовых активов учреждения (форма 0503768G)

-Сведения по дебиторской задолженности учреждения (форма 0503769G_D, форма 0503769G_K) 

-Сведения об изменении остатков валюты баланса учреждения (форма 0503773G)

-Сведения о задолженности по ущербу, причиненному имуществу (форма 0503776G)

-Сведения об остатках денежных средств учреждения (форма 0503779G)

-Справка по заключению счетов бюджетного учета отчетного финанс. Года (форма 410G)

-Справка по заключению счетов бюджетного учета отчетного финанс. Года (ТГВФ)(форма 410Gf)

-Справка по заключению счетов бюджетного учета отчетного финанс. года (местные бюджеты) (форма 410 Gm)

-Справка по консолидируемым расчётам (форма 425 G)
	Отдел бухгалтерского учета, отчетности
	сроки устанавливает Департамент бюджета и финансов Смоленской области

	70. 
	Формирование и предоставление статистической, налоговой отчетности.  Формирование и предоставление отчетности в ПФР.
	Отдел бухгалтерского учета, отчетности
	согласно законодательства

	71. 
	Поддержка в работоспособном состоянии программного обеспечения серверов и рабочих станций
	Системный администратор
	ежедневно

	72. 
	Регистрация пользователей программных комплексов Смарт-Бюджет, СУФД – онлайн, Свод-Смарт, и проч., присвоение им соответствующих логинов и паролей
	Системный администратор
	в течение года

	73. 
	Установка прав доступа и контроль использования сетевых ресурсов
	Системный администратор
	в течение года

	74. 
	Проведение своевременного копирования, архивирования и резервирования данных
	Системный администратор
	ежемесячно

	75. 
	Осуществление мер по восстановлению работоспособности локальной сети при сбоях или выходе из строя сетевого оборудования
	Системный администратор
	в течение года

	76. 
	Ведение учета, хранения и регистрации ключевых документов финансового управления
	Системный администратор
	в течение года

	77. 
	Осуществление антивирусной защиты локальной вычислительной сети, серверов и рабочих станций
	Системный администратор
	ежедневно

	78. 
	Осуществление сопровождения внедренных программ и программных средств, проведение обновлений
	Системный администратор
	в течение года

	79. 
	Подготовка документов, необходимых для получения сертификатов электронной цифровой подписи
	Системный администратор
	в течение года

	80. 
	Организация обучения сотрудников, уполномоченных осуществлять электронный документооборот, правилам эксплуатации средств криптографической защиты информации, правилам подготовки и обмена электронными документами
	Системный администратор
	в течение года

	81. 
	Получение, регистрация и своевременное вручение полученной почты
	Системный администратор
	ежедневно

	82. 
	Ведение регистрации и отправки корреспонденции
	Системный администратор
	ежедневно

	
	Произведение доставки платежных поручений, 

передача расходных расписаний и других документов по средствам электронного документооборота в ПК СЭД
	Системный администратор
	ежедневно



	83. 
	Ведение сайта финансового управления
	Системный администратор
	ежедневно

	84. 
	Работа с клиентами  по согласованию сроков выдачи заработной платы с финансовым управлением
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	в течение года

	85. 
	Ведение книги регистрации лицевых счетов главных распорядителей средств местного бюджета клиентов, открытых в финансовом управлении
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	в течение года

	86. 
	Ведение книги регистрации лицевых счетов получателей средств местного бюджета клиентов, открытых в финансовом управлении
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	в течение года

	87. 
	Ведение книги регистрации лицевых счетов главных администраторов и администраторов источников внутреннего финансирования дефицита местного бюджета клиентов, открытых в финансовом управлении
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	в течение года

	88. 
	Ведение книги регистрации лицевых счетов главных администраторов и администраторов источников внутреннего финансирования дефицита местного бюджета клиентов, открытых в финансовом управлении
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	в течение года

	89. 
	Ведение книги регистрации лицевых  счетов муниципальных бюджетных (автономных) учреждений, отдельных лицевых счетов муниципальных бюджетных (автономных) учреждений, открытых в финансовом управлении
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	в течение года

	90. 
	Осуществление открытия, закрытия и переоформления лицевых счетов главным распорядителям, распорядителям и получателям средств местного бюджета, главным администраторам и администраторам источников внутреннего финансирования дефицита местного бюджета, муниципальным бюджетным и автономным учреждениям
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	в течение года

	91. 
	Формирование  и ведение юридических дел обслуживаемых клиентов
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	постоянно

	92. 
	Проверка правильности оформления платежных документов, представленных главными распорядителями, распорядителями, получателями средств местного бюджета, администраторами источников внутреннего финансирования дефицита местного бюджета, муниципальными бюджетными и автономными учреждениями в соответствии с утвержденным финансовым управлением порядком
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	ежедневно

	93. 
	Учёт операций на лицевых счетах обслуживаемых клиентов, контроль правильности записей в  расходной части местного бюджета на лицевых счетах, открытых в финансовом управлении
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	ежедневно

	94. 
	Взаимодействие с УФК по Смоленской области по кассовому обслуживанию исполнения местного  бюджета 
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	по мере необходимости

	95. 
	Формирование из ПК «Смарт-Бюджет» Перечня удаленных получателей средств бюджета (удаленных неучастников бюджетного процесса), имеющих право на получение наличных денег с балансовых счетов № 40116, открытых УФК по Смоленской области (далее – Перечень финансового органа) для  выгрузки в электронном виде в СУФД и отправка в УФК по Смоленской области
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	по мере необходимости

	96. 
	Проверка в ПК «Смарт-Бюджет» уведомления об уточнении операций клиента, сформированного муниципальными бюджетным (автономным) учреждением по кассовым выплатам в случае ошибочного указания в платежном документе кода расходной бюджетной классификации  
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	по мере необходимости

	97. 
	Уточнение кодов бюджетной классификации по произведенным кассовым выплатам получателей средств местного бюджета  и предоставление в УФК по Смоленской области уведомления об уточнении вида и принадлежности платежа
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	по мере необходимости

	98. 
	Сверка операций, учтенных на лицевых по учету операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателей средств местного бюджета (Отчет о состоянии лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателей средств местного бюджета)
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	ежемесячно

	99. 
	Сверка операций, учтенных на лицевых счетах муниципальных бюджетных (автономных) учреждений, отдельных лицевых счетах муниципальных бюджетных (автономных) учреждений (Отчет о состоянии лицевого счета бюджетного (автономного) учреждения, отчет о состоянии отдельного лицевого счета бюджетного (автономного) учреждения)
	Отдел казначейского исполнения бюджета 
	ежемесячно

	100. 
	Сверка операций, учтенных на лицевых счетах распорядителей средств, получателей средств, администраторов источников финансирования дефицита местного бюджета по состоянию на последнее число  месяца между финансовым управлением  и главным распорядителем, распорядителем, получателем средств  (Отчет о состоянии лицевого счета главного распорядителя (распорядителя), получателя средств, источников финансирования дефицита бюджета)
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	ежемесячно

	101. 
	Формирование в ПК «Смарт-Бюджет» оборотной ведомости по лицевым счетам:  главных распорядителей (распорядителей), получателей средств, источников финансирования дефицита местного бюджета, для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателей средств местного бюджета,

муниципальных  бюджетных (автономным) учреждений, отдельным лицевым  счетам бюджетных (автономных) учреждений)
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	ежедневно

	102. 
	Формирование в ПК «Смарт-Бюджет» рейсов отправки платежных поручений в УФК по Смоленской области
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	ежедневно

	103. 
	Формирование в ПК «Смарт-Бюджет» рейсов отправки платежных поручений в Отделение по Смоленской области Главного управления Центрального банка Российской Федерации по Центральному федеральному округу (далее - Отделение Смоленск)
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	ежедневно

	104. 
	Выгрузка платежных поручений в электронном виде в СУФД и отправка в УФК по Смоленской области  по средствам местного бюджета; выгрузка платежных поручений в электронном виде по средствам бюджетных (автономных) учреждений для последующей отправки в Отделение по Смоленской области Главного управления Центрального банка Российской Федерации по Центральному федеральному округу (далее - Отделение Смоленск)
	Системный администратор
	ежедневно

	105. 
	Формирование в ПК «Смарт-Бюджет» реестров электронных платежных поручений из рейсов отправки платежных поручений в УФК по Смоленской области и их оформление подписями начальника и главного бухгалтера финансового управления (иных уполномоченных начальником финансового управления лиц) на бумажном носителе и (или) ЭЦП в ПК «Смарт-Бюджет».
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	ежедневно

	106. 
	Формирование в ПК «Смарт-Бюджет» реестров электронных платежных поручений из рейсов отправки платежных поручений в Отделение Смоленск и их оформление подписями начальника и главного бухгалтера финансового управления (иных уполномоченных начальником финансового управления лиц) на бумажном носителе и (или) ЭЦП в ПК «Смарт-Бюджет»
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	ежедневно

	107. 
	Оформление ЭЦП проверенных в электронном виде в ПК «Смарт-Бюджет» выписок и приложений к выпискам из лицевых счетов распорядителей средств, получателей средств, иных получателей средств, администраторов источников финансирования дефицита местного  бюджета и их отправка 
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	ежедневно

	108. 
	Оформление ЭЦП проверенных в электронном виде выписок из лицевых счетов муниципальных бюджетных (автономных) учреждений, из отдельных лицевых счетов бюджетных (автономных) учреждений  в ПК «Смарт-Бюджет» и их отправка 
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	ежедневно

	109. 
	Оформление ЭЦП проверенных  в электронном виде  в ПК «Смарт-Бюджет» выписок из лицевых счетов по учету операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателей средств местного  бюджета и их отправка 
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	ежедневно

	110. 
	Выдача выписок и приложений к выпискам с отметкой финансового управления «Проведено» на бумажном носителе под расписку лицам, имеющим право первой и второй подписи по данному счету, или представителям по доверенности, оформленной в соответствии с установленным финансовым управлением порядком
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	по мере необходимости

	111. 
	Учет бюджетных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств местного бюджета
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	по мере необходимости

	112. 
	Учет денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств местного бюджета
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	по мере необходимости

	113. 
	Работа по исполнению судебных актов на основании исполнительных документов судебных органов (решений налоговых органов), предъявляемых к лицевым счетам клиентов, открытых в финансовом управлении, в пределах возложенных на отдел функций
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	по мере необходимости

	114. 
	Составление и предоставление в Прокуратуру Смоленского района информации по  исполнительным  документам судебных органов, предъявляемых к лицевым счетам клиентов, открытых в финансовом управлении
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	ежемесячно

	115. 
	Оказание методологической помощи муниципальным бюджетным, казенным учреждениям и сельским поселениям в составлении и размещении на официальном  сайте планов – графиков закупок товаров, работ, услуг для нужд заказчиков 
	Отдел внутреннего муниципального финансового контроля
	ежедневно

	116. 
	 Составление и размещение плана - графика закупок товаров, работ, услуг для нужд финансового управления
	Отдел внутреннего муниципального финансового контроля
	по мере необходимости

	117. 
	Оказывает методическую и организационно-правовую помощь в сфере закупок товаров,  работ, услуг для  обеспечения муниципальных нужд муниципальным бюджетным учреждениям, казенным учреждениям и сельским поселениям
	Отдел внутреннего муниципального финансового контроля
	ежедневно

	118. 
	Определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для нужд муниципальных образований (сельских поселений) и муниципальных заказчиков Смоленского района способами предусмотренными Законом №44-ФЗ, за исключением закупок, осуществляемых закрытыми способами определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и осуществляемых путём закупок у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)
	Отдел внутреннего муниципального финансового контроля
	в течении года

	119. 
	Оказание помощи в формирование извещения об осуществлении закупки, формирование извещения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
	Отдел внутреннего муниципального финансового контроля
	в течении года

	120. 
	Оказание помощи в формирование извещения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
	Отдел внутреннего муниципального финансового контроля
	по мере необходимости

	121. 
	Формирование разъяснения положений конкурсной документации, документации об аукционе
	Отдел внутреннего муниципального финансового контроля
	по мере необходимости

	122. 
	Предоставление разъяснения результатов электронного аукциона, конкурса, результатов рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок по запросам участников конкурса, запроса котировок
	Отдел внутреннего муниципального финансового контроля
	по мере необходимости

	123. 
	Размещение в единой информационной системе, на сайтах операторов электронных площадок, извещения об осуществлении закупок, документацию о закупках, изменения в извещения об осуществлении закупок, изменения в документацию о закупках, разъяснения положений конкурсной документации, документации об аукционе составленных при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей)
	Отдел внутреннего муниципального финансового контроля
	по мере необходимости

	124. 
	Составление протоколов, при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей), иных документов и материалов в соответствии с законодательством
	Отдел внутреннего муниципального финансового контроля
	по мере необходимости

	125. 
	 Формирование протоколов рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе и размещения в единой информационной системе
	Отдел внутреннего муниципального финансового контроля
	по мере необходимости

	126. 
	Формирование протоколов подведения итогов аукциона в электронной форме и размещения в единой информационной системе
	Отдел внутреннего муниципального финансового контроля
	по мере необходимости

	127. 
	Формирование протоколов рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсах и размещения в единой информационной системе
	Отдел внутреннего муниципального финансового контроля
	по мере необходимости

	128. 
	Формирование протоколов подведения итогов на участие в конкурсах и размещения в единой информационной системе
	Отдел внутреннего муниципального финансового контроля
	по мере необходимости

	129. 
	Формирование протоколов рассмотрения заявок на участие в запросе котировок в электронной форме и размещения в единой информационной системе
	Отдел внутреннего муниципального финансового контроля
	по мере необходимости

	130. 
	Формирование протоколов подведения итогов на участие в запросе котировок в электронной форме и размещения в единой информационной системе
	Отдел внутреннего муниципального финансового контроля
	по мере необходимости

	131. 
	Осуществление контроль по ч. 5 ст.99  Федерального закона 44-ФЗот 05 апреля 2013года
	Отдел внутреннего муниципального финансового контроля
	ежедневно

	132. 
	Составление и предоставление в Прокуратуру Смоленского района отчета по проведенным закупкам…..
	Отдел внутреннего муниципального финансового контроля
	ежемесячно

	133. 
	Составление и контроль плана графика проведения внутреннего финансового контроля главных распорядителей, распорядителей и муниципальных бюджетных учреждений
	Отдел внутреннего муниципального финансового контроля
	в течение года

	134. 
	Составление и контроль графика  проверок в плане осуществления контроля, за размещением заказов на поставки товаров (работ, услуг) для муниципальных нужд согласно требований Федерального закона от 05.04.2013г .№44 ФЗ
	Отдел внутреннего муниципального финансового контроля
	в течение года

	135. 
	 Проверка соблюдения требований Федерального закона от 05.04.2013г .№44 ФЗ по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков в единой информационной системе в сфере закупок.
	Отдел внутреннего муниципального финансового контроля
	согласно утвержденного плана графика

	136. 
	Контроль Перечня муниципальных программ и внесение изменений
	Отдел внутреннего муниципального финансового контроля
	в течение года

	137. 
	Проверка целевого и эффективного использования средств, израсходованных на реализацию муниципальных программ
	Отдел внутреннего муниципального финансового контроля
	согласно утвержденного  плана графика

	138. 
	Проведение  камеральных проверок финансово-хозяйственной деятельности бюджетных и казенных учреждений Смоленского района 
	Отдел внутреннего муниципального финансового контроля
	согласно утвержденного  плана графика

	139. 
	Проведение камеральных проверок в плане осуществления контроля, за размещением заказов на поставки товаров (работ, услуг) для муниципальных нужд согласно требований Федерального закона от 05.04.2013г .№44 ФЗ
	Отдел внутреннего муниципального финансового контроля
	согласно утвержденного  плана графика


